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Schnelleinstieg: Simba Direkt - Faktura

1 Allgemein
In diesem Schnelleinstieg erhalten Sie einen ersten Uberblick tiber die Funktionen und die
Verwendung des Simba Direkt Moduls ,Faktura®“.

Hinweis: Weitere Informationen finden Sie in der ausfuhrlichen Anleitung zum Modul im
Simba Kundenbereich.

Das Simba Direkt Modul ,Faktura“ unterstutzt Sie bei der Angebots-, Rechnungs- und
Lieferscheinerstellung. AnschlieRend kdnnen die Dokumente per Mausklick versendet
werden. Auch der Monatsabschluss kann mit wenigen Klicks erstellt und an den
Steuerberater Ubertragen werden.

Da das Modul ,Faktura®“ optimal an die Simba Hauptanwendung des Steuerberaters
angebunden ist, kdnnen Daten (z.B. Kundendaten) reibungslos ibernommen bzw.
ausgetauscht werden.

Um das Modul zu starten, melden Sie sich im Simba Direkt Portal unter
https://portal.simba.de/ Uber den Bereich Anwender mit Inrem Zugang an.

@ M @& simbaDirektPortal-TumKanzle x o

.
-
< O n (1 hitps://portal.simbade a 7 v

Anwender
O —

Zur Anmokdung

Ankiindigungen

zugriff Live
2 "Office: Manager” — inklusive Ablauiplane und Konfienungen

|§i|?|§2@ D0 Kandel Peter Muller @ @ usamier & O b

& Lo | &R

Angebote Lieferscheine Artikel Kunden
Letzte Rechnungen Abschluss / Ubermittiung
Rechnungsnum...  Empfanger Referenznummer  Status Zuletzt Gbermittelt bis: 30.04.2023

Zuletzt ibermittelt von: Musterfrau, Petra (Petra.Musterfrau@profi-teile-fuers-kfzde) (8 am 10.05.2023 um 12:31)

100021 K101 Mébel Testgruber, 90482 Nirnberg abgeschlossen =
100020 K150 PROFI-Test Baumarkt abgeschlossen -
<automatisch> K101 Mébel Testgruber, 0482 Nirnberg inBearbeitung @
100019 K101 Mébel Testgruber, 20482 Niirnberg abgeschlossen @
<automatisch> K101 Mébel Testgruber, 20482 Niirnberg inBearbeitung 2
[ e
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Schnelleinstieg: Simba Direkt - Faktura

2 Einstellungen

@ Profitelle fors kiz GmbH  Einstellungen

«*  Mandant wechsein

(A Ubersicht

Rechnungsvortage

&) Faktura

Layout

Fultz

Positionstabelle

rmatierung

Wei Optionen
Eigene Felder
Bens efinierte Felder

Rechnungsvorlage  Standardvorgaben

Vorschau v

QO Lo
Laden Sie hier Ihr Firmenlogo hoch, um es auf Ihren Rechnungen, Angeboten und anderen

Dokumenten zu platzieren. Ein individuelles Logo verleiht Ihren Unterlagen ein

s Ersct und strkt Ihre Achten Sie auf eine hohe

Bildqualitat und das richtige Datelformat *jpg, *png und +.gif

Datei auswihlen 1 Logo ablegen

Um die Einstellungen zu 6ffnen,
klicken Sie in der Mentuleiste links
auf Einstellungen.

| 2 Einstellungen |

— Uber die Vorschau sehen Sie,
wie lhre Rechnungen, Angebote

bzw. Lieferscheine mit den

Einstellungen Roeciatl R
Rechnungsvorlage gaben Rech tell Mailversand Rechnung
Angebot
Rechnungsvorkage Layaut Lieferschein
Vorschau
Profiteile fiirs Kfz GmbH o e
| Haupists 20 - 60311 Frariurt am hisin | I |
=
Tel: 012/3456-0
Erofeste ors Kz G « gt 20+ 6037 Fratamvan mandantmustermannsimba@gmai.com
Mobel Testgruber
Nelkenteststrale 125 Datum 05082024
90482 Nirnberg Rechnungsnummer: <automatisch>
Licterdatum os08.202¢
Failig zum 05092024
Ihve Kundennummer: Kiot
Rechnung Nr. <automatisch>
Das ist der Standard-Kopftext fur Recinungen.
Pos Beschreibung Wenge  USL  Einzelpreis  Gesampreis
% i i
T Al 1 0005k 1500 2% EX)
AN 1000
- 2 Astikel 2 20005k 13,00 085 18.80
At 2000
Summe Fostionen B
Rasatt manatt 2,14 5% 1a1
P p— e
Einstellungen fo=chaty
Rechnungsvorlage tandardvorgaben ahlungsbedingungen  Rechnungsaussteller  Mailversand
Rechnungsvorlage
Layout
L ORLY
FuBizeile
Einstellungen VEERED | 7

entsprechenden Einstellungen
aussehen.

Unter Rechnungsvorlage legen
Sie die Vorlage fur lhre
Angebote, Rechnungen bzw.
Lieferscheine fest.

Unter Standardvorgaben legen

Rechnungsvorlage |Standardvorgaher|i Zahlungsbedingungen  Rechnungsaussteller  Mailversand

Rechnung
Standardtexte & Zahler
Rechnung
Fortlaufender Zahler
Angebot

Lieferscheine

Hier kénnen Sie den fortlaufenden Nummernkreis fiir Ihre Rechnungen
verwalten. Dies sorgt fiir eine eindeutige und chronologische

Zuordnung jeder Rechnung, entsprechend den gesetzlichen Vorgaben.

Artikel
Storno

Sonstiges

Systemvorgaben

Sie kdnnen das Format und den Startwert anpassen.

Fortlaufender Zahler: 100014  [# Anpassen

AusweiB von Lohnleistungen

Sie Vorgaben fir lhre Angebote,
Rechnungen bzw. Lieferscheine
fest.
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Schnelleinstieg: Simba Direkt - Faktura

Einstellungen

Vorschau v

Rechnungsvorlage orgaben i ! Rechnungsaussteller Mailversand

Zahlungsbedingungen

Zahlungsbedingungen

Zahlungsbedingungen

Name Aktiv Bezahlt Vordefiniert Konto Zahlungsmittel E-Rechnung
Skonti
Barzahlung v v v Kasse (1200) Barzahlung Z W b
Oberweisuns (IRl X v Bank(1000) Standard UberweisungBank [# By O
SEPA-Lastschrift v X Bank (1000) SEPA-Lastschrift Z W b
Paypal X X Bank (1000) Z W
Vorkasse X v 4 v 4 Bank (1000) @ W
Auslandsiiberweisung v X Bank (1000) Auslandsiiberweisung Z W b
Bankeinzahlung v * v 4 Bank (1000) Bankeinzahlung Z W &§
Kreditkarte v * v Bank (1000) Kreditkarte Z W b
+ Hinzufigen
Einstellungen VEREIED | &7

Rechnungsvorlage  Standard

Rechnungsaussteller
Profiteile fiirs Kfz GmbH

+ Neu Anlegen

Einstellungen

e ' _Md

Profiteile fiirs Kfz GmbH

Als Standard markieren

Namenszeile 1 Namenszeile 2

Profiteile fiirs Kfz GmbH

Adresszeile 1 / StraGe Adresszeile 2

Hauptstr. 20

Vorschau W

Rechnungsvorlage  Standardvorgaben  Zahlungsbedingungen  Rechnungsaussteller | Mailversandl

Mailversand
Absender
Zahlungserinnerungen
Benachrichtigungen
SMTP-Verbindung
Textvorlage
Rechnung
Angebot

Zahlungserinnerung

Absender

Standardmé@Big wird der Absender no-reply@simbadirekt.de fiir den
E-Mail-Versand Ihrer Angebote bzw. Rechnungen verwendet.

Unter dieser E-Mail-Adresse kénnen keine Antwort-E-Mails empfangen
werden. Daher kénnen Sie hier eine abweichende "Antwort- An"
E-Mail-Adresse hinterlegen.

Antwort an
@simba.de
Kopie an (CC)
@simba.de
Blindkopie an (BCC)

@simba.de

Unter Zahlungsbedingungen
legen Sie fest, welche Standard-
Zahlungsmoglichkeiten Sie
anbieten.

Unter Rechnungsaussteller
legen Sie die Daten des
Ausstellers lhrer Angebote,
Rechnungen und Lieferscheine
fest.

Unter Mailversand legen Sie
Texte und Einstellungen zu den
E-Mails zu Ihren Angeboten und
Rechnungen fest.

© 2025 Simba Computer Systeme GmbH



Schnelleinstieg: Simba Direkt - Faktura

3 Artikel

@ Profiteie firs krz GmoH  Artikel

<> Mandant wechseln

Sie lhre Artikel.
() Ubersicht

v v alle Filter entfernen
& Kunden & Lieferanten
Artikelnummer & Beschreibung & Typ ¢ Einheit Einzelpreis [netto) +
&} Faktura
Cllm 1 ‘Wischblatter Material / Produkt Stiick 3572€

() Ubersicht

N o 2 Reifenmontage Lohn Stiick 5000€

2 Angebote

= A > m 1000 Katalog Material / Produkt Stiick 000€

Rechnungen
2 E G @ 1001 Schrauben-Set Material / Produkt Stiick 18,00€

) Serienrechnungen
LI Lieferscheine

() Artikel

R Abschiuss

£83 Einstellungen

Artikel Y P Uber die Schaltflache Artikel

hinzufligen...

€ Wischblstter Abbrechen

Artikelnummer Type

1 Material / Produkt
Beschreibung «
Wischblatter

Beschreibung lang

Scheibenwischer Boch 12345678

@ Vorschau anzeigen 4+ Platzhalter einfiigen

Einheit » Einzelpreis (Netto) »
Stiick v 3572
Mehrwertsteuersatz »
Normal v

Individuelle Kontierung

Hier kénnen Sie individuelle Kontierungen fiir Rechnungspositionen vorbelegen, z.B. fir Erlése aus unterschiedlichen Bereichen. Diese werdenin
Rechnungen mit entsprechender Umsatzsteuerregelung anstelle d
steuerlichen Berater bereitgestellt.

dhiten Mehrwertsteuersatz verwendet. Verfiigbare Konten werden durch ihren

+ Individuelle Kontierung hinzufiigen

Artikel L. Importieren & Exportieren + Artikel hinzufiigen Uber dl-e SChaIthaChe
Importieren...
Artikel-CSV-Import x konnen Sie Artikel auch per
f;‘g:;‘i::l:\:::ine CSV Datei mit den zu importierenden Daten hoch und klicken Sie im Anschluss auf "Weiter" CSV-DateI Importleren )

Upload File.. 4 Drop file here

Artikel-CSV-Import

Importer konfiguration

Bitte stellen Sie in diesem schritt in, wie die Datel eingelesen werden soll. Unter dem Formular wird das akiuelle Ergebnis des Importers angezeigt. Hier sollten alle Spalten
durch einen vertikalen Trennstrich getrennt sein, wenn dies nicht der Fall ist, miissen Sie wahrscheinlich das Trennzeichen oder die Anfanrungszeichen anpassen

Ein roter Bereich am Ende einer Zeile weist auf fehlende Spalten in dieser Zeile hin. Falls manche Zeichen (insbesondere Sonderzeichen) nicht korrekt angezeigt

werden, miissen Sie den Zeichensalz anpassen. Wenn die erste Zeile Inrer Datei eine Kopfzeile enthalt, mussen Sie die entsprechende Box ankreuzen
Trennzeichen

Zeichensatz

UTF-8 v 4
erste Zeile ist Uberschrift

Vorschau

Artikelnummer | Beschreibung | Typ | Einheit

4 Artikel 4

5 Adtikel 5

PG weiter |

a5 oo [ty M MenUpunkt Artikel verwalten

chern legen Sie einen neuen Artikel an.

© 2025 Simba Computer Systeme GmbH



Schnelleinstieg: Simba Direkt - Faktura

4 Kundendaten

@ Profitelle fars kizGmbH  Kontakte

> Mandant wechseln

Im MenlUpunkt Kunden &
Lieferanten verwalten Sie
Kundendaten modulubergreifend.

Uber die Schaltflache

B Kunden
@ Ubersicht —
2, Kunden & Lieferanten e
&) Faktura
Nummer Name Adresszeile 1 Postleitzahl Ort E-Mai Telefonnummer -
B A o1 er - Nelkent B.. 90482 Nimberg
B B w02 n.. Kobertestweg17 91126 Schwabach
> [ K103  BolimannGmbH
> () K104 RichardNeuffer... Hauptstrasse29 27367 ReeBum
Kundenverwaltung
Debitor bearbeiten X
Name »
Mobel Testgruber
Zusatzbezeichnung Kundennummer
K101
Kontokorrentnummer Anrede Schriftverkehr
10014
Adressen  Email Telefon  Steuerdaten Bankkonten  Ansprechpartner  SEPA-Lastschrift  Weiteres
Typ Land
Standard v Deutschland v E
Adresszeile 1 Adresszeile 2
Nelkenteststrale 125
Postleitzah Stadt
90482 Niirnberg
Kundenverwaltung X Importieren + Hinzufiigen

Kunden-CSV-Import

C5V hochladen

Laden Sie hier eine CSV Datei mit den zu importierenden Daten hoch und klicken Sie im Anschluss auf "Weiter".

Upload File... i. Drop file here

X

Hinzufugen kdnnen Sie einen
neuen Kunden erstellen.

Uber die Schaltflache
Importieren...

konnen Sie Kundendaten auch
per CSV-Datei importieren.

© 2025 Simba Computer Systeme GmbH



Schnelleinstieg: Simba Direkt - Faktura

5 Angebote

e profele frs Kz GriH Angebote

€ Mandant wechseln

Im MenUpunkt Angebote
Q O o Y e v . verwalten Sie lhre Angebote.

& Kunden & Licferanten

s $ * f: G bis ¢
© Fakturs Status. Empfanger alig bis Gesamt
B 28022023 100009 K195 Musterorimann Rainer, Kingenbach 11032023 42,51€
B 28022023 D Entwurf 100008 K195 Musterorimann Rainer, Kiingenbach 11032023 4251€
B 18082022 Entwurt 100002 K195 Musteronimann Rainer, Kiingenbach  01.092022  42,51€
B 17082022 100000 K195 Musterorimann Rainer, Kiingenbach 31082022 42.51€

Angebote Uber die Schaltfliche Angebot

erstellen erstellen Sie ein neues
Angebot.

I —— E— Viele Daten werden bereits aus
den Einstellungen vorbefulit.

Angebotsinformationen

Als Angebotsempfanger konnen
182002 Sie Ihre Kunden...

Referenz- / Bestellnummer

und als Neue Positionen lhre
Angebotsempfanger » Angebotssender s Art| ke | ausw a h |e n.
K102 Hans Musterkunde GmbH 4 + Profiteile furs Kfz GmbH

Absender

60311 Frankfurt am Main
Kobertestweg 17 Deutschland
Deutschland Hauptstr. 20

reresevanien Sobald Sie das Angebot

=+ Benutzerdefiniertes Feld hinzufiigen - . "

— speichern, wird es als ,Entwurf’
e angelegt. Uber den Zuruck-Pfeil
s links oben gelangen Sie zurltck

Kopftext zur Angebotsubersicht.

Das ist der Standard-Kopftext fiir Angebote.

Hans Musterkunde GmbH Kundennummer: K102

Umsatzsteuerregelung «

[# Bearbeiten
Positionen

Pos.  Beschreibung Menge  Einzelpreis Ust. Rabatt
1 B Wischblatter Stk 3572 EUR  19.00% ) % ]

Gesamt 35,72 EUR
+ NeuePosition [ Neue Position aus Arti B NeueFrei

Rabatte / Aufschlage
+ Neuer Rabatt/Aufschlag
FuBtext
Wir freuen uns, wenn Sie uns lhr Vertrauen schenken und wir sichern Ihnen schon jetzt eine einwandfreie Leistung zu.
Bei Riickfragen zu diesem Angebot helfen wir lhnen gerne weiter.
[# Bearbelten
Zahlungsbedingungen

Zahlungsart Skontobedingungen

v 10Tage 5,00% W

14 Tage 3,00% w

+ Skonto hinzufiigen
Zahlungsinformationen
[# Bearbeiten
Rechnungsbetrag
Gesamtbetrag Netto 35,72 EUR

2zzgl. Umsatzsteuer 19 % (auf 35,72 EUR) 6,79 EUR
Gesamtbetrag Brutto 42,51 EUR

© 2025 Simba Computer Systeme GmbH



Schnelleinstieg: Simba Direkt - Faktura

Angebote
Wenn der Angebotsentwurf

: : soweit passt, kdnnen Sie ihn

K195 X ~ £ alle Filter entfernen ~ mehr Filter
4 Staws + R + Empfanger b h I . B
pn— A
B 28022023 100009 K195 Musterortmann Rainer, Klingenbacr sc Ie e n 0
zZ ©® L

> 27.022023 Entwurf 100008 K102 Hans Musterkunde GmbH, 91126 S

> 18.08.2022 Entwurf 100002 K195 Musterortmann Rainer, Klingenbach

] D
[ 17.08.2022 100001 K101 M&bel Testgruber, 90482 Niirnberg

17.08.2022 @ Entwuri 100000 K195 Musterorimann Rainer, Kiingenbac Entwurf

Angebote
i owme | Als nachstes kénnen Sie
das abgeschlossene

17.08.2022 = 100000 - e AngebOt verse nden .

K195 Musterortmann Rainer,

@ Offnen b, |} Lieferschein erzeugen

Rechnung erzeugen

E-Mail Versand x  Tragen Sie dazu im An-Feld die
— E-Mail-Adresse des Kunden ein
et @hunde de _ |— (oder wahlen Sie diese in der
Liste aus den Kundendaten aus).

Kopie an (CC)
kopie@simba.de = [

Blindkopie an (BCC)

beekopie@simba.de x [
Antwort An

antwort@simba.de @
Betreff -

Angebot 100000 von Profiteile firs Kfz GmbH vom 17.08.2022
[# Bearbeiten

Text »
Sehr geehne Damen und Herren,

wir freuen uns dber Inre Anfrage und unterbreiten Innen geme unser Angebot Nummer 100000
vom 17.08.2022. Unser Angebot ist giltig bis 31.08.2022.

Es erfolgt kein weiterer zusatzlicher Papierversand.

Hinweis: Bitte beachten Sie die handels- und steuerrechtlichen Aufbewahrungspflichten.
Handelt es sich bei Innen als Angebotsempfanger um einen Untemehmer, der die Leistung fiir
sein Unternehmen angeboten bekommt, gelten die Autbewahrungspflichten nach § 14b Abs. 1
Satz 1 UStG (sechs Jahre). Bitte beachten Sie die weiteren Regelungen geman
Handelsgesetzbuch (HGB § 257, Abs. 4) und Abgabenordnung (AQ § 147 Abs. 3)

Wir freuen uns, wenn Sie uns Ihr Vertrauen schenken und wir sichern Ihnen schon jetzt eine -

Abbrechen Versenden Sie die E-Mail dann.

Angebote Sobald der Auftrag erteilt wurde,

Angebotsnummer . Empianger Status . Datum von § Datum bis . kon nen Sie ZB direkt aus dem
= Angebot einen

e —— e cotan * | Lieferschein erzeugen oder

wome & B peaese L aing Rechnung erzeugen.

Rechnung erzeugen

© 2025 Simba Computer Systeme GmbH
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6 Rechnungen

() Profitelle fors kizGmbH  ReChnungen

«*  Mandant wechsein

Alle(31)  Rechn

Entwurt  ZurVorage  Abgeschlossen  Ausstehend  Teilwi Volistindsg  Ubertaiig

R Ubersicht
2 Kunden & Lieferanten Dovihmve odeaw
= T alleFikerememen v mehe Fiter
3 Faktura
@ Obersicht ¢+ Status ¢ Empfanger Gahig bis ¢ Gesamt
58 Angebote B 28022023 100009 K195 Musterortmann Rainer, Kiingenbach 11 03,2023 4251€
&) Rechoungen O 28022023 Entwurf 100008 K195 Musterortmann Rainer, Kiingenbach  11.03 2023 251€
O Serienrechnungen B 18082022 Entwurt 100002 K195 Musterortmann Rainer, Klingenbach  01.09.2022 251€
LD Ueferscheine A 17082022 100000 K195 Musterortmann Rainer, Kiingenbach 31.08 2022 251€

Rechnungen

& RechrungNr. <sutomatisch> [@ @ @ Vorschau

4 Entwurf Speichern

Rechnungsinformationen
Rechnungsdatum » Referenz- / Bestellnummer

2752025 "

Ausgabeformat (D)

O POF
E-Rechnung
ZUGFeRD Profil EN15931 [PDF & XML

XRechnung
XRechnunz 202

Rechnungsempfanger ¢

K101 Mobel Testgruber ~ o+

Mabel Testgruber Kundennumemer: K101

Rechnungsaussteller «
Nelkenteststrale 125
Deutschland

Profiteile fiirs kKfz GmbH

Absender
60311 Frankfurt am Main
Deutschland

Lieferdatum » Hauptstr. 20

Leistungzart »

Lisferdztum | 2752025

+ Benutzerdefiniertes Feid hinzufilgen
Zahlungsziel

14 Tage | 2662025 2 O[]

Rechnungsoptionen
B Lohnleistung ausweisen
Umsatzsteuerregelung »

Umsatzsteuer auswelsen

Kopftext

Das st der Standard-Kopftext firr Rechnungen.

[# Bearbeiten

Positionen Netto  JEEREY
Pos.  Beschrelbung Menge  Einzelprels Ust. Betrag

3572
EUR

1. O Wischblatter Stk 3572 EUR 19.00% 000

Gesamt
+ Meue Position [ Neue Position aus Artikeistamm B Neue Freitextposition

35,72 EUR

Rabatte / Aufschlage
+ Neuer Rabatt/Aufschlag

FuBtext

Wir hoffen Sie sind mit uns zufrieden und freuen uns, wenn Sie uns weiterempfehlen. Auf ine weitere gute

Zusammenarbeit freuen wir uns. Bei disser ir Ihnen

[@ Bearbeiten
Zahlungsbedingungen

Zahlungsart Skontobedingungen

~ | 10Tage500% w

14 Tage 3,00% oW
+ Skonto hinzufiigen

Zahlungsinformationen

[# Bearbeiten

Rechnungsbetrag

Im MenlUpunkt Rechnungen
verwalten Sie lhre Rechnungen.

- = Uber die Schaltflache

Rechnung erstellen legen Sie
eine neue Rechnung an.

Hinweis: Sie kdnnen eine
Rechnung auch basierend auf
den Daten eines Angebots
erstellen (siehe |5 Angebote”).

Viele Daten werden bereits aus
den Einstellungen vorbefullt.

Als Rechnungsempfanger
konnen Sie Ihre Kunden

und als Neue Positionen lhre
Artikel auswahlen.

Aulerdem kdnnen Sie eine in
den Einstellungen festgelegte
Zahlungsbedingung auswahlen.

Sobald Sie die Rechnung
speichern, wird sie als ,Entwurf*
angelegt. Uber den Zurlick-Pfeil
links oben gelangen Sie zurtck
zur Rechnungsubersicht.

Gesamthetrag Netto
zzgl. Umsatzsteuer 19 % (auf 35,72 EUR)
‘Gesamthetrag Brutto

3572EUR
£79EUR
42,51 EUR

© 2025 Simba Computer Systeme GmbH



Schnelleinstieg: Simba Direkt - Faktura

~ Wenn der Rechnungsentwurf
—— soweit passt, konnen Sie ihn
AbschlieRen.

""""""""""""""" S J— .. | Als nachstes konnen Sie

T — T — _— die abgeschlossene
Rechnung versenden.

B 27052025 Seriemrechnung Zahlung ausstehend 100013 K101 Msbel Testg . 26062025 az51€

B iem  reseee @ sttopmerte s e

E-Mail Versand x  Tragen Sie dazu im An-Feld die

P —— E-Mail-Adresse des Kunden ein
muster@iunde.de X » (oder wahlen Sie diese in der

Rome n (CC) Liste aus den Kundendaten aus).
kopie@simba.de v

Blindkopie an (BCC)

beckopie@@simba.de X W
Antwort An

antwort@simba.de @
Betreff -

PDF-Rechnung 100006 von Profiteile frs Kfz GmbH vom 17.08.2022
[# Bearbeiten

Text -
Sehr geenrte Damen und Herren,

anbei senden wir Ihnen die Rechnung Nummer 100006 vom 17.08.2022 lber 42,51 €.

Die Obermittelte PDF Datei ist die Originalrechnung. Gegebenenfalls beiliegende oder in die
PDF integrierte strukturierte Datendateien stellen lediglich eine Buchungshilfe dar.
Es erfolgt kein weiterer zusatzlicher Papierversand.

HII'I‘..'EIS Eme beachten Sie die handels und steuerrechthchen Aurbe\.vahrungspﬂmmen -

S LIEETED -—| Versenden Sie die E-Mail dann.

Rechnungen 4 Rechowng erstellen

Tipp: Wenn Sie eine
; abgeschlossene Rechnung
offnen, dann kénnen Sie z.B.:

< RechnungNr. 100014 Mehr v &, Herunterladen ] Versenden | Stornieren I— d |e ReCh nu ng stornie ren
Die Rechnung ist abgeschlossen und kann nicht weiter bearbeitet werden Odel" fU r d |e ReCh nu ng e|ne (Tell-)

Zahlung erfassen

© 2025 Simba Computer Systeme GmbH



Schnelleinstieg: Simba Direkt - Faktura

7 Lieferscheine

@ proftlle firs KizGmott Lieferscheine

«*  Mandant wechseln

+ Lieferschein erstellen

Lieferscheinnummer Empfanger Status. Datum von Datum bis
(1 Ubersicht v = T alleFilterentfernen v mehr Filter
& Kunden & Lieferanten

Lieferdatum & Status Lieferscheinnummer & Referenznummer ¢ Empfanger
&) E-Rechnung B
B 09102025 Entwurf 15100005 K150 PROF| Test Baumarkt
Faktura
& B 09102025 15100004 1101 Mabel Testgruber, 90482 NOMberg
() W= B 09102025 15100002 K104 Richard Neuffer GmbH&Co.KG. 27367 Ree...
g
sl Angebote [> 30092025 Entwurf 15100001 K101 Mabel Testgruber, 90482 Niirmberg
B Rechnungen B 30092025 15-100000 K114 Antikbeispiel Mabel, 80729 Miinchen
&) Serienrechnungen
LD Lieferscheine

Lieferscheine + Lieferschein erstellen

< Lieferschein # &  Rechungerzeugen  Angeboterzeugen (@) Vorschau 1 Entwurf

<aulomatisch=

Rechnungsdokument zuordnen

Hirvagis!
Sie beabsichtigen einen Lieferschein ohne dazugehérige Rechnung zu erstellen.
Michten Sie die Lieferscheindaten aus einer bestehenden Rechnung ibernehment?

Rechnung zuordnen

Lieferscheininformationen

Lieterdaturn » Referene- ¢ Bestellvemmer

28102025

Empfinger »

Aussteller o
Profiteile fiirs Kfz GmbH

Absenger

Umfang der Lieferung

Komplettlleferung (0 Tellisferung @) Keine Angahe

E0311 Frankiurt am Main
Deutschland
Hauptstr. 20

Lieferscheine

Empfanger Status

Status  Lieferscheinnummer ¢ Referenznummer &

B | 09103025
B 09.102025

L5-100005 K150 PROFI-Test Baumarkt

L5-100004

K101 Mébe| Testgruber, 90452 Nirnbers

+ Lieferschein erstellen

| sle Fiter entemen o mehr Filter

[2) Lieferschein versenden x

@ Offnen H

Lieferscheinnummer  Lieferdatum

Im MenuUpunkt Lieferscheine
verwalten Sie |lhre Lieferscheine.

Uber die Schaltflache
Lieferschein erstellen legen Sie
einen neuen Lieferschein an.

Hinweis: Sie kdnnen einen
Lieferschein auch basierend auf
den Daten eines Angebots oder
einer Rechnung erstellen (siehe
.5 Angebote”).

Wie bei den Angeboten und
Rechnungen, 6ffnet sich nun der
Editor, in dem Sie den
Lieferschein erstellen kdnnen.

Uber Rechnung zuordnen
konnen Sie den Lieferschein mit
der passenden Rechnung
verknupfen.

Unter Umfang der Lieferung
wahlen Sie aus, ob es sich bei
der Lieferung um eine
~,Komplettlieferung“ oder eine
» 1 eillieferung” handelt.

Uber die Schaltflachen rechts
oben kénnen Sie den
Lieferschein als Entwurf
speichern oder, wenn alles
soweit passt, abschlieRen.

Uber den Zuriick-Pfeil links oben
gelangen Sie zurlck zur
Lieferscheintbersicht.

Wenn Sie den Lieferschein in der
Ubersicht markieren, kdnnen Sie
ihn als PDF-Datei herunterladen

oder per E-Mail versenden.
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Schnelleinstieg: Simba Direkt - Faktura

8 Serienrechnungen

Startdatum ¢ Enddatum ¢ Status §

@ naiv
@ v

> 02062025
B 27052025
0 o0s042025
&

S 31032025 Pausiert Jeden

®  Michste Ausfihrung ¢ Empliny

02112025

27112025

Entwurf Jeden Monat

Monat

Serienrechnungen konfigurieren

& RechnungNr.<automatisch> [# &

Im Menupunkt
Serienrechnungen verwalten
Sie Ihre Serienrechnungen.

Hinweis: Mit der Funktion
»oerienrechnung” kdnnen Sie bei
wiederkehrenden Auftragen die
Rechnungen automatisiert
gemal’ einem von lhnen
festgelegten Intervall (z.B.
monatlich) an lhre Kunden
versenden.

Uber die Schaltflache

Serienrechnung konfigurieren

Erstes Ausfilhrungsdatum s Endiyp e

262025 Endet rie

Wirdwiederholtjeden 1 Monat  ~

Statusoptionen s
Als Entwurf speicher. ~

Benachrichtigung per E-Mail erhalten

Rechnungsinformationen

Rechnungsempfinger «

Rechnungsaussteller »

Profiteile furs Kfz GmbH

Serienrechnung erstellen legen
Sie eine neue Serienrechnung
an.

Im Bereich Serienrechnung
konfigurieren legen Sie z.B.
Einstellungen zum Versand der

— Rechnungen fest.

Im Bereich Rechnungs-
informationen legen Sie dann
Angaben zu den wieder-
kehrenden Rechnungen fest, z.B.
den Rechnungsempfanger oder
die Rechnungspositionen (analog
zu 6 Rechnungen®).

Sobald Sie die Serienrechnung
speichern, wird sie als ,Entwurf*
in der Ubersicht der
Serienrechnungen angelegt.
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Schnelleinstieg: Simba Direkt - Faktura

Serienrechnungen konfigurieren Wenn der Enth rf Soweit passt’

kénnen Sie die Serienrechnung
. (38 —— aktivieren.

2 2025 be e 25 L e D O
D oaa0 nt 00

O sz .

e s Empfanger

2a87e bt
Startdatum Ende
02.062025 N
Intervall Gesamibetrag
Jedien Mossat a1EE

Bereitstellungszyklus (pausiert)
02082025

02.07.2025
02082008
02092025

02102005

@ Profitede firs Kiz GmoH ~ Rechnungen

— Die einzelnen fur den Versand
B - ,n_\zn\ Rechnungen Storno  Entwurf ZurVorage Abgeschlossen  Ausstehend  Teilweise  Vollstindig  Oberfal aktue” geplanten / berelts
el | — .. e« | versandten Rechnungen werden
@ o R . | . | dann automatisch im Menupunkt

8 Angebote B 20102
&) Rechnungen

B e o Rechnungen mit dem
D Rechnungstyp ,Serienrechnung*

abgelegt.
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Schnelleinstieg: Simba Direkt - Faktura

9 Abschlisse

- J—

@ Profiteile firs Kfz GmbH

«>  Mandant wechseln

@ Ubersicht
& Kunden & Lieferanten
&} Faktura

() Obersicht

2 Angebote

=} Rechnungen

) Serienrechnungen
B Lieferscheine

(3 Artikel

R Abschluss

£83 Einstellungen

Recnnungzn

Letzte Rechnungen

Obersicht

= b 8

Anpenole

R

Ueterscneine Artves Kunen
Abschluss / Ubermittiung
S — - Zuletrt Ghermiticlt bs:  30.04.2023
Mistecfrau, Petra Pt
K101 Mabel Testgruber, 0482 Nimberg. abgphiomen @ 83m 10.05.2023
K101 Mabel T 5040280 .
-
Besbeitns

C i eines.

an den

Q Tioo

gprofteile-fus re-kfz de)

Um einen neuen Abschluss zu
ubermitteln, klicken Sie auf

Abschluss / Ubermittlung.

Manuelle Ubermittlung

Rechnungen ibermitteln bis | 30.9.2023 -] I

Anzahl zu Gbermittelnder Rechnungen: 15

Letzte erfolgfeiche Ubermittiungen

Jahr Monat Datum

2023 Mai 10.05.2023 =D
2023 Februar 10.05.2023

2022 August 10.05.2023

2022 August 18.08.2022

Zeitraum

1005.2023 - 10.05.20...
bis 30.04.2023
bis 30.04.2023

bis 18.08.2022

2 e

Rechnungsausgangsbuch

Anzahl enthaltener
Rechnungen

2(Details)
1(Details)
1(Details)
)

2({Details]

Legen Sie nun fest, bis zu
welchem Rechnungsdatum
ubermittelt werden soll.

I§Iicken Sie dann auf
Ubermittlung durchfiihren.
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Simba

Simba Computer Systeme GmbH
Zeppelinstrale 42 — 44

73760 Ostfildern

Telefon: +49 711 45124-0

Telefax: +49 711 45124-49

E-Mail: info@simba.de

E"L‘CE Mehr Informationen auf
F =4  www.simba.de
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